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100年3月8日99學年度第6次館務會議通過 

105年3月23日104學年度第1次圖資處務會議修正通過 

 

第一條  目的：為維護電子資源教育訓練品質及相關作業流程標準化，特制定本作業規範。 

 

第二條  範圍：圖書與資訊處圖書資源組排定課程或本校教職員生團體申請及相關作業。 

 

第三條  作業流程說明： 

一、每學期初通知申請教育訓練課程。 

二、承辦人員依課程內容安排相關人員授課。 

三、安排場地並將課程資訊公布於最新消息與本館網頁並發送電子郵件通知本校教職員

生。 

四、本校教職員生於電子資源查詢系統中報名。 

五、請參加者於課程時間至會場到。 

 

第四條  各項程序進行時，應隨時掌握參加人數並與相關單位進行協調處理，以利業務順利進行。 

 

第五條  本作業規範經圖資處務會議通過後施行，修正時亦同。 
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電子資源教育訓練作業流程圖： 

 

開始 

1.每學期初通知教育訓練課程申請

及主動調查教師參加意願 

2.依課程內容排定時間及授課講師 

3.場地登記及設備確認 

5.電子資源教育訓練實施 

6.完成簽到 

4.公告課程資訊於網頁並開放報名 

結束 


