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100年3月8日99學年度第6次館務會議通過 
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第一條  目的：配合本校師生教學研究所需，使經費有效運用，充實圖書資源。 

 

第二條  範圍： 

一、經費來源：學校經費、教育部獎補助款。 

二、採購依據：教學單位及讀者推薦。 

三、圖書資源：含圖書、視聽資料與期刊、電子資源等。 

四、作業時程： 

 系統薦購圖書資源以每月辦理兩次採購(寒暑假除外)為原則；其餘圖書資源則以實際

情形進行採購程序。 

 

第三條  作業流程說明： 

一、學年度圖書資源經費提列 

二、推薦者於圖書資源薦購系統進行推薦 

三、複本查核 

四、建立採購清冊 

五、代理商估價後依本校規定辦理採購、驗收、核銷等相關事宜 

六、學年度圖書資源經費統計 

 

第四條  各項程序發生疑義時，應與相關單位進行協調處理，以加速業務之進行。 

 

第五條  本作業規範經圖資處務會議通過後施行，修正時亦同。 
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圖書資源採購作業流程圖： 
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2.圖書資料薦購 

3.書目查核 
4.協助修正 

5.複本查核 

7.歸檔 

開始 

1.學年圖書資料經費提列 

是 

12.學年度圖書資源經費統計 

是 

9.轉下學年度採購 8.經費超額 

6.確定採購 

否 

10.建立採購清冊、代理商估價 

11.依本校規定辦理採購、驗收、核銷等相關事宜理 

結束 


